Zarzadzenie Nr 17 /2014
Wojta Gminy Wizna
z dnia 15 wrze$nia 2014 roku

w sprawie szczegolowych zasad i terminéw opracowania materialow planistycznych
do projektu uchwaly budzetowej na 2015 r.

Dziatajac na podstawie art. 30 ust.1 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.), art. 233 ust.1 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013r., poz. 885 z pdzn. zm.) oraz
Uchwaty Nr XXXVIII /187 / 10 Rady Gminy Wizna z dnia 10 sierpnia 2010 roku w sprawie
okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Wizna, zarzadza sig
co nastgpuje:

§1
Okres$la si¢ zalozenia do projektu uchwaty budzetowej Gminy Wizna na rok 2015 zgodnie
z Zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Okresla si¢ wzory materiatéw planistycznych oraz wykaz jednostek organizacyjnych, referatow,
samodzielnych stanowisk, zobowiazanych do opracowania materiatbw planistycznych
do projektu uchwaly budzetowej Gminy Wizna na rok 2015, zgodnie z Zatacznikiem Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§3
Dyrektorzy 1 Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, Kierownicy referatow
i samodzielnych stanowisk pracy Urzegdu Gminy Wizna, opracowuja plany rzeczowe zadan
oraz materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej Gminy Wizna na 2015 rok
w szczegOlowosci okreslonej w niniejszym zarzadzeniu i sktadaja w formie papierowej
do Skarbnika Gminy Wizna w terminie do dnia 10 pazdziernika 2014r. Ztozone materialy
planistyczne powinny by¢ zaakceptowane przez Wojta Gminy Wizna.

§ 4
Zgodnie z zapisem § 2 ust. 1 i ust. 3 Uchwaty Nr XXXVIII /187 / 10 Rady Gminy Wizna
z dnia 10 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy
Wizna, Radni oraz Sottysi Gminy Wizna sktadaja wnioski do projektu budzetu Gminy
na 2015 rok w Sekretariacie Urzedu Gminy Wizna w terminie do dnia 30 wrzesnia 2014 r.

§5
Polecam przestrzeganie zasad opracowania materialdw planistycznych  okreslonych
w niniejszym zarzadzeniu. Zobowiazuj¢ Dyrektorow i Kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych, finansowanych z budzetu, badz powiazanych z budzetem dotacja
do opracowania materialow planistycznych w sposob realistyczny z uwzglednieniem regut
ograniczenia wydatkow 1 uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych
gminy Wizna, Kierownikom poszczegélnych referatéw i samodzielnym stanowiskom pracy
Urzedu Gminy Wizna.

§7

Nadzoér nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik nr 1
Do Zarzadzenia Nr 17 /2014
Wojta Gminy Wizna
z dnia 15 wrzeénia 2014 r.

ZASADY OPRACOWYWANIA MATERIALOW PLANISTYCZNYCH DO PROJEKTU
UCHWALY BUDZETOWEJ GMINY WIZNA NA 2015 ROK.

§ 1.

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2015 rok nalezy opracowa¢

zgodnie z:

1.

Zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XXXVIII /187 / 10 Rady Gminy Wizna z dnia
10 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy
Wizna,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013r., poz.
885 z pdzn. zm.),

Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowej i1 samorzadowych zaktadow
budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616),

Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 z p6zn. zm.),

Obowiazujacymi uchwatami Rady Gminy Wizna majacymi wptyw na budzet,

Warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gming Wizna oraz jednostki sektora
finanséw publicznych finansowane z budzetu Gminy Wizna z innymi podmiotami.

. Podstawg konstrukcji projektu budzetu na 2015 rok bedzie:

Prognoza Ministerstwa Finansow w zakresie parametrow makroekonomicznych,
przedstawionych w dokumentach rzadowych, w tym: w opracowanym projekcie ustawy
budzetowej panstwa na 2015 rok.

Analiza aktualnej sytuacji finansowej Gminy, w tym: wynikajaca z Wieloletniej Prognozy
Finansowe] na lata 2014 — 2017 w cze$ci dotyczacej 2015 roku, oraz przewidywanego
wykonania dochodéw 1 wydatkéw budzetowych w 2014 roku.

Informacja uzyskana z Ministerstwa Finansow, Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Biatymstoku, Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji
i dotacji oraz prognozowanych wplywach z tytutu udziatbw w podatku dochodowym
od 0so6b fizycznych w 2015r.

Analiza wykonania dochodéw z tytulu udzialdéw w podatku dochodowym od o0s6b
prawnych oraz innych podatkow i dochodéw przekazywanych przez urzedy skarbowe
1przyjecie tych podatkow na poziomie przewidywanego wykonania roku 2014
z uwzglednieniem zmian przepisow prawa oraz pozyskanych informacjach w zakresie
ksztaltowania si¢ tych dochodow (podatki pobierane przez urzedy skarbowe sa niezalezne
od dziatan Gminy).

Rzetelne przeanalizowanie pod wzgledem merytorycznym 1 finansowym
przewidywanego wykonania budzetu za 2014r.

Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nalezy okresli¢ wedtug przewidywanego
stanu zatrudnienia na dzien 31.12.2014xr.



7.

Przewidywany wzrost nowych zadan do realizacji przez Gming Wizna w 2015 roku.

§ 3. Przyjmuje si¢ nastepujace zalozenia do projektu budzetu Gminy Wizna na 2015 rok

1.

4,

§ 4.

w zakresie dochodow:

Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych 1 gruntownie
uzasadnionych.

Dochody z podatkéw i optat lokalnych (podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek
lesny, podatek od $rodkéw transportowych, optata targowa, oplata eksploatacyjna, oplata
za wydanie zezwolenia na sprzedaz alkoholu) winny by¢ planowane na poziomie dochodow
z 2014 roku z uwzglednieniem obowiazujacych uchwal, wzrostu lub zmniejszenia ilo$ci
podatnikow, skutkow udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowiazujacych ustaw
podatkowych, do materiatéw planistycznych winna by¢ dotaczona szczegdtowa kalkulacja.

Dochody z gospodarowania mieniem gminy obejmuja w szczegdlnosci wpltywy z najmu
idzierzawy mienia, oplaty =za zarzad, uzytkowanie wieczyste nieruchomosci.

Planowane dochody majatku gminy ustala si¢ w oparciu o obowiazujace przepisy prawa
1 zawarte umowy o dzierzawe i wieczyste uzytkowanie gruntow.

Planujac dochody ze sprzedazy majatku nalezy sporzadzi¢ doktadny wykaz sktadnikow
mienia proponowanych do sprzedazy wraz z szacunkowa warto$cia mozliwa do uzyskania
z tytulu sprzedazy — zgodna z kwota zamieszczona w planie dochodéw i przedtozy¢ go wraz
z materiatami planistycznymi na 2015 rok.

Srodki i dotacje na projekty realizowane z udzialem $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej winny by¢ planowane w wysokosci okreslonej w zawartych
umowach i porozumieniach.

W zakresie wydatkow, do projektu budzetu na 2015 rok przyjmuje si¢ nastepujace
zalozenia:

. Zgodnie z art. 242 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych planowane wydatki

biezace nie moga by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace powigkszone o nadwyzke
budzetowa z lat ubieghych 1 wolne $rodki.

Podstawowa pozycje w zakresie wydatkow stanowi¢ beda wydatki na obstuge dlugu
Gminy, na ktére skladaja si¢ wydatki z tytulu splaty odsetek od kredytow i pozyczek,
wydatki z tytulu przypadajacych w 2015 r. potencjalnych sptat rat kapitatowych.

. Wydatki inwestycyjne nalezy zaplanowa¢ zgodnie 2z zadaniami gospodarczymi

z uwzglednieniem finansowania z udzialem $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2
13 ustawy. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy
z uwzglednieniem zalozen przyjetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Wizna
na lata 2014-2017, z zachowaniem zasady oszczedno$ci zdefiniowane] w ustawie
o finansach publicznych jako uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktadow,
zabezpieczajac w pierwsze] kolejnosci zadania obligatoryjne, zlecone, kontynuowane
1 wynikajace z zawartych umow.

Wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane okresla si¢ na poziomie przewidywanego
zatrudnienia na dzien 31.12.2014r., wskaznik wzrostu wynagrodzen pracownikow — 2%.

. Wydatki na zakladowy fundusz socjalny nalezy planowac¢ w oparciu o obowiazujace w tym

zakresie przepisy prawne.



6. Podstawa do naliczenia wynagrodzen osobowych i odpisu na fundusz §wiadczen socjalnych
dla nauczycieli jest ustawa ,Karta nauczyciela” 1 zatwierdzone plany organizacyjne
2014/2015.

§ S5.Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemoéw
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii nalezy oszacowaé
w wysokos$ci prognozowanych dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz
alkoholu.

§ 6.Wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony §rodowiska nalezy oszacowaé¢ w wysokosci
prognozowanych dochodow z tytutu optat za korzystanie ze srodowiska.

§ 7. Materialy planistyczne ztoZzone po terminie nie bgda rozpatrywane. Skarbnik Gminy moze
prosi¢ o dodatkowe wyjasnienia dotyczace zlozonych materiatéw planistycznych.



Zatacznik nr

Do Zarzadzenia Nr 17/2014
Wojta Gminy Wizna
z dnia 15 wrzeénia 2014 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych, referatow, samodzielnych stanowisk, zobowiazanych
do opracowania materialow planistycznych oraz wzory materialéw planistycznych do projektu
uchwaly budzetowej Gminy Wizna na rok 2015

l.

10.

1.

Referat Budzetowo-Finansowy — dochody 1 wydatki, przychody 1 rozchody
(opracowanie zbiorcze do projektu budzetu), dochody z podatkéw 1 oplat lokalnych,
wydatki zwigzane z poborem podatkow — (Zatacznik Nr 1, 2).

Referat Organizacyjny, O$wiaty 1 Promocji — wydatki zwigzane z planowanym
zatrudnieniem 1 kalkulacja wynagrodzen, wydatki na nagrody jubileuszowe, odprawy
emerytalne, wydatki na promocj¢ Gminy, szkolenia 1 badania okresowe pracownikow,
wydatki na materiaty kancelaryjne, dochody z ustug, wydatki na diety radnych, diety
sottysow, koszty podrozy, koszty telefonow, internetu i innych ustug, wydatki w formie
dotacji na dziatalno$¢ sportowa - (Zalacznik Nr 1, 2, 8, 10).

Referat Inwestycji, Gospodarki Komunalnej 1 Rolnictwa - wydatki inwestycyjne,
wydatki biezace w zakresie realizowanych zadan ( dziat 010, 600, 700, 710, 900),
dochody z mienia komunalnego, dochody wynikajace z wydanych zezwolen, decyzji
1 innych dowodow np. uméw cywilno-prawnych okreslajacych optaty na rzecz budzetu
gminy, dochody i1 wydatki z gospodarowania odpadami komunalnymi - (Zatacznik Nr 1,
2,6,7,11).

Urzad Stanu Cywilnego — dochody 1 wydatki biezace (bez wynagrodzen i pochodnych
od wynagrodzen), wg zawartych umow na serwis i aktualizacj¢ programéw USC, zakup
drukéw, szkolenia, delegacje, ustugi — (Zalacznik Nr 1, 2).

Pelnomocnik ds. Przeciwdziatania Alkoholizmowi — wydatki wg Zatacznika Nr 4.

Biblioteka Publiczna Gminy Wizna — plan finansowy wraz z uzasadnieniem
przychoddéw 1 kosztow - (Zatacznik Nr 9).

Szkota Podstawowa w Rutkach — dochody 1 wydatki szkoty - (Zalacznik Nr 1, 3).
Zesp6t Szkot w Wiznie — dochody i wydatki szkot - (Zalacznik Nr 1 ,3).
Osrodek Pomocy Spotecznej w Wiznie — dochody 1 wydatki — (Zatacznik Nr 5).

Informatyk — niezb¢dne wydatki ( zakup 1 naprawa sprzgtu, zakup oprogramowania,
szkolenia itp. ) — ( Zatacznik Nr 2 ).

Ustala si¢ wzory materialow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2015
rok:
* prognozowane dochody — wedlug Zatacznika nr 1,
e plan wydatkow — wedlug Zatacznika nr 2,



* plan wydatkow jednostek o§wiatowych — wedlug Zatacznika nr 3,

* projekt planu wydatkéw Gminnej Komisji Rozwiazywania Problemow Alkoholowych
— wedtug Zatacznika nr 4,

* projekt planu wydatkow Osrodka Pomocy Spotecznej — wedlug Zatacznika nr 5,

* projekt planu wydatkéw inwestycyjnych — wedtug Zatacznika nr 6,

»  zestawienie zadan realizowanych z udziatem bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych —
wedtug Zatacznika nr 7,

* wykaz zadan gminy przewidzianych do realizacji w formie dotacji dla podmiotéw
niezaliczanych do sektora finansoéw publicznych — wedtug Zatacznika nr 8,

* projekt planu finansowego Biblioteki Publicznej] Gminy Wizna — wedtug Zatacznika
nr 9,

*  kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen na 2014 rok — wedtug Zatacznika
nr 10,

* dane wspomagajace opracowanie Wieloletniej Prognozy Finansowej — wedhug
Zalacznika nr 11.

ZAY ACZNIKI :




