ZARZADZENIE Nr 71/ 16
WOJTA GMINY WIZNA
z dnia 25 kwietnia 2016 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia przetargu.

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 ust. 11 3, art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Powoluj¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego na zadanie pn.: ,,Przebudowa dréog gminnych: Nr 105615B i Nr 172038B we wsi
Jarnuty" w sktadzie:

1) Jozef Gawronski - Przewodniczacy komisji,
2) Elzbieta Stankiewicz - Sekretarz,
3) Anna Biala - Czlonek komisji
4) Artur Szulc - Czlonek komisji.
§2

1. Komisja rozpoczyna pracg z dniem 26.04.2016r.
2. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego lub
uniewaznienia postgpowania o zamowienie publiczne.

§3

Zadania i1 tryb pracy komisji przetargowej okresla Regulamin pracy komisji przetargowej
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakacznik do Zarzadzenia Nr 71/16
Wojta Gminy Wizna
z dnia 25 kwietnia 2016 .

Regulamin pracy komisji przetargowe;j

§1
Na podstawie art. 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) ustalam do stosowania, w procedurze o udzielanie zamoéwien publicznych

niniejszy Regulamin, ktéry normuje dziatanie prac Komisji przetargowe;.

§2
Komisja wykonuje powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza
i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie bieglych, rzeczoznawcow i konsultantow, jezeli zlecono
ich przygotowanie.

§3
1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem 26.04.2016 .
2. Komisja konczy swoja dziatalno$¢ z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego
lub uniewaznienia postgpowania o zamoéwienie publiczne.

§4
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy komisji powotywany i odwotywany przez Kierownika
Zamawiajacego (Wajta).
2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczego6lnosci:
1) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
2) podzial prac pomiedzy cztonkow Komisji przetargowe;,
3) informowanie cztonkow Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych lub niniejszego Regulaminu,
4) odebranie od cztonkow Komisji oswiadczen, o ktorych mowa w § 7 ust. 1,
5) przedktadanie Wojtowi Gminy do zatwierdzenia dokumentdéw przygotowanych przez Komisje,
6) informowanie Wdjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

§5
1. Sekretarza Komisji wyznacza Przewodniczacy komisji, sposrod pozostatych Cztonkéw komisji, w
przypadku nieobecnos$ci Sekretarza na posiedzeniu Komisji.
2. Do zadan Sekretarza nalezy w szczegolnosci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzanie protokoldow z postepowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
4) przyjmowanie ofert sktadanych przez wykonawcow.

§6
Prowadzac okreslone postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja dziala w sktadzie
minimum trzyosobowym.

§7
1. Cztonkowie Komisji po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sie o zamowienie publiczne sktadajg
pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci stanowiacych podstawe do wyltaczenia z
postgpowania, na podstawie art. 17 ustawy Prawo zaméwien publicznych.



N

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktéorych mowa w
ust. 1 cztonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac o tym na pismie
Przewodniczacego komisji.

Przewodniczacy komisji informuje Kierownika Zamawiajacego, o okoliczno$ciach wskazanych
w ust. 2 jak rowniez o kazdym przypadku nie wywigzywania si¢ przez Cztonka komisji przetargowe;
z obowiazkow przewidzianych przepisami ustawy Prawo zamdéwien publicznych oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2 Kierownik Zamawiajgcego odwotuje Czlonka Komisji
przetargowe;.

Czynnosci komisji przetargowej dokonane z udzialem cztonka, o ktorym mowa w ust. 2, podlegaja
powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust.7, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do Przewodniczacego komisji przetargowe;.
Przepisu ust.5 nie stosuje si¢ do czynno$ci otwarcia ofert oraz tych czynnos$ci faktycznych, ktore nie

maja wpltywu na wynik postepowania.

§8
. Zakres pracy Komisji obejmuje:
1) oceng spetiania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu,
2) badanie i oceng ofert,
3) przedstawianie Wojtowi Gminy propozycji dotyczacych: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty,
4) wnioskowanie o uniewaznienie postegpowania,
5) sporzadzanie niezbgdnej dokumentacji z badania i oceny ofert.

§9
. Na wniosek Komisji Wojt Gminy moze powota¢ do pracy w Komisji bieglego, rzeczoznawce lub
konsultanta w sprawie zamdwienia publicznego.
. Biegly, rzeczoznawca lub konsultant nie wchodzi w sktad Komisji, jedynie uczestniczy w jej pracach.

§10
. Czlonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca Komisji,
w tym ofert, zatacznikdw, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii bieglych i konsultantow.
. Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
. Cztonek Komisji moze na pismie przedstawi¢ swoje zastrzezenia i uwagi, jezeli dokument bedacy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki.

§11
. Decyzje Komisji uwaza si¢ za wiazace, jezeli zostang podjete przez co najmniej potowe jej cztonkow.
. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowng liczbe glosow,
rozstrzyga gtos Przewodniczacego Komisji.

§ 12

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ obowigzuja przepisy ustawy z dnia

2

9 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164).



