ZARZADZENIE Nr 97/16
WOJTA GMINY WIZNA
z dnia 29 listopada 2016 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia przetargu.

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 ust. 1 i 3, art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamOwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powoluj¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego pn.: ,,Odbidr i zagospodarowanie stalych odpadéw komunalnych 7 terenu Gminy
Wizna" w skladzie:

1) Elzbieta Stankiewicz - Przewodniczacy komisji,

2) Artur Szulc Sekretarz,

3) Renata Detkiewicz Cztonek komisji,

4) Marek Karwowski Cztonek komisji,

5) Jolanta Danuta Napidrkowska Cztonek komisji.

§2

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem 01.12.2016r.
2. Komisja koficzy pracg z dniem podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub
uniewaznienia postgpowania o zaméwienie publiczne.

§3

Zadania i tryb pracy komisji przetargowej okresla Regulamin pracy komisji przetargowej
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

v Sokolowski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 97/16
Wojta Gminy Wizna
z dnia 29 listopada 2016 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1
Na podstawie art. 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22015 r., poz. 2164 z pozn. zm.) ustalam do stosowania, w procedurze o udzielanie zaméwien
publicznych niniejszy Regulamin, ktéry normuje dziatanie prac Komisji przetargowe;.

§2
Komisja wykonuje powierzone jej czynnodci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza
i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie bieglych, rzeczoznawcéw i konsultantéw, jezeli zlecono
ich przygotowanie.

§3
1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem 01.12.2016r.
2. Komisja konczy swojg dziatalno$¢ z dniem podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego
lub uniewaznienia postgpowania o zamdéwienie publiczne.

§4
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy komisji powolywany i odwolywany przez Kierownika
Zamawiajacego (Wajta).
2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac pomigdzy cztonkéw Komisji przetargowej,
3) informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych lub niniejszego Regulaminu,
4) odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktorych mowa w § 7 ust. 1,
5) przedkladanie Wojtowi Gminy do zatwierdzenia dokumentow przygotowanych przez Komisje,
6) informowanie Wojta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postgpowania
o udzielenie zamdowienia publicznego.

§5
I, Sekretarza Komisji wyznacza Przewodniczacy komisji, sposrod pozostatych Czlonkéw komisji, w
przypadku nieobecnosci Sekretarza na posiedzeniu Komisji.
2. Do zadan Sekretarza nalezy w szczego6lnosci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzanie protokolow z postgpowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
4) przyjmowanie ofert sktadanych przez wykonawcow.

§6
Prowadzac okreslone post¢powanie o udzielenie zamowienia publicznego Komisja dziata w sktadzie
minimum trzyosobowym.

§7
1. Czlonkowie Komisji po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych si¢ o zamowienie publiczne sktadaja
pisemne os$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe do wylaczenia z
postgpowania, na podstawie art. 17 ustawy Prawo zamdwien publicznych.



1:

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych mowa w
ust. 1 czlonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwlocznie poinformowa¢ o tym na pismie
Przewodniczacego komisji.

Przewodniczacy komisji informuje Kierownika Zamawiajacego, o okolicznosciach wskazanych
w ust. 2 jak réwniez o kazdym przypadku nie wywiazywania si¢ przez Cztonka komisji przetargowej
z obowigzkéw przewidzianych przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 Kierownik Zamawiajacego odwoluje Czlonka Komisji
przetargowej.

Czynnoéci komisji przetargowej dokonane z udzialem czlonka, o ktérym mowa w ust. 2, podlegaja
powtorzeniu, z zastrzezeniem ust.7, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do Przewodniczacego komisji przetargowej.
Przepisu ust.5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych, ktére nie

majg wplywu na wynik postepowania.

§8

. Zakres pracy Komisji obejmuje:

1) ocene spelniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu,

2) badanie i oceng ofert,

3) przedstawianie Wéjtowi Gminy propozycji dotyczacych: wykluczenia wykonawcey, odrzucenia
oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty,

4) wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania,

5) sporzadzanie niezbednej dokumentacji z badania i oceny ofert.

§9

. Na wniosek Komisji W6jt Gminy moze powota¢ do pracy w Komisji bieglego, rzeczoznaweg lub

konsultanta w sprawie zaméwienia publicznego.

. Biegly, rzeczoznawca lub konsultant nie wehodzi w sktad Komisji, jedynie uczestniczy w jej pracach.

§ 10

. Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca Komisji,

w tym ofert, zalacznikdw, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii bieglych i konsultantow.

. Czlonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
. Cztonek Komisji moze na pismie przedstawi¢ swoje zastrzezenia i uwagi, jezeli dokument bedacy

przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki.

§ 11
Decyzje Komisji uwaza si¢ za wiazace, jezeli zostang podjete przez co najmniej polowe jej cztonkow.

2. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowng liczbg glosow,

rozstrzyga glos Przewodniczacego Komisji.

§12

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ obowigzujg przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.).




