Do Urzedu Stanu Cywilnego nalezy wykonywanie zadan wynikajgcych z prawa o aktach
stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego i opiekunczego, a w szczegélnosci:
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Rejestracja urodzen, matzenstw i zgondw oraz innych zdarzen majacych wplyw na stan
cywilny oséb.
Prowadzenie ksigg stanu cywilnego oraz ich konserwacja.
Prowadzenie akt zbiorczych i skorowidzéw do ksigg stanu cywilnego.
Przyjmowanie o$wiadczen o:
1) wstapieniu w zwigzek matzenski,
2) braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenistwa,
3) wyborze nazwiska jakie bedg nosi¢ dzieci po zawarciu matzefstwa,
4) powrocie malzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem
malzenstwa,
5) uznaniu dziecka,
6) nadaniu dziecku nazwiska meza matki.
Aktualizowanie przechowywanych ksiag stanu cywilnego.
Wydawanie wypiséw z aktéw stanu cywilnego i zaswiadczen dotyczacych tych aktow.
Wydawania decyzji administracyjnych w sprawach:
1) odtworzenia, ustalenia i uzupehnienia tresci aktu stanu cywilnego,
2) sprostowania oczywistego bledu pisarskiego,
3) wpisania do ksiag stanu cywilnego aktow urodzen malzenstw i zgonow sporzadzonych
za granica.
Organizowanie uroczystosci jubileuszowych.
Zapewnienie uroczystych form rejestracji stanu cywilnego.
Prowadzenie rejestru mieszkancoéw Gminy.
Przyjmowanie zgloszen meldunkowych na pobyt staly i czasowy oraz prowadzenie
ewidencji w tym zakresie.
Przyjmowanie zgloszen zameldowania i wymeldowania na pobyt staty lub CZasowy
cudzoziemcow.
Przekazywanie niezbgdnych informacji meldunkowych do zainteresowanych instytucii.
Sporzadzanie wykazéw os6b zameldowanych dla potrzeb szkolnictwa, shuzby zdrowia oraz
organéw wojskowych i policji oraz innych instytucji.
Prowadzenie rejestru wyborcow i sporzadzanie spiséw wyborcow.

15. Prowadzenie spraw numeréw ewidencyjnych PESEL.
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Wydawanie dokumentow tozsamosci:

1) przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego, kompletowanie potrzebnych
dokumentéw oraz ich przechowywanie,

2) wprowadzanie przyjetych wnioskéw do komputerowego Systemu Obstugi Obywatela
oraz przestanie do Centrum Personalizacji Dokumentéw w Warszawie,

3) odbiér wydanych dowodéw z Poczty Specjalnej w Komendzie Miejskiej Policji w
Lomzy,

4) odnotowanie faktu przyjecia dowodu w ewidencji komputerowej,

5) przyjmowanie zawiadomien o utracie dowodéw osobistych oraz wydawanie
zaswiadczen,

Wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku matzenskiego za

granicg.



