ZARZADZENIE NR 18/2024
WOJTA GMINY WIZNA

z dnia 1 sierpnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w WiZnie

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2023 poz. 120) oraz
Zarzadzenia nr 31/2020 Wojta Gminy zdnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Wiznie, Zarzadzenia nr 25/2023 Wojta Gminy Wizna
z 08 sierpnia 2023 r. w sprawie aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci w Zespole Szkolno-Przedszkolnym
w Wiznie, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W zwiazku ze zmiang na stanowisku dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Wiznie z dniem
01.09.2024 r. zarzadzam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Wiznie przez komisj¢ inwentaryzacjg w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Iwona Wisniewska - przewodniczacy

2. Agnieszka Osiecka - czlonek

3. Marek Brzozowski - cztonek

4. Krystyna Wilenska — cztonek

5. Izabela Wroblewska — cztonek

6. Karolina Janczewska - cztonek

§ 2. 1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 01.08.2024 r. do dnia 29.08.2024 r.
2. Szczegbdtowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dzien 29.08.2024 r.

§ 3. 1. Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnos¢ za wtasciwe oraz zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

2. Tryb i zasady przeprowadzenia inwentaryzacji oraz uprawnienia i obowiazki Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej okreslaja zasady (polityka) rachunkowosci w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Wiznie
przyjete Zarzadzeniem nr 31/2020 Woéjta Gminy z dnia 31 grudnia 2020 r., zaktualizowane Zarzadzeniem nr
25/2023 Wojta Gminy Wizna z 08 sierpnia 2023 r., zaktualizowane Zarzadzeniem nr 46/2023 z29 grudnia
2023r.

3. Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjna do:

a) przeprowadzenia inwentaryzacji w ustalonym terminie, przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych.

b) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

c¢) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
d) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

e) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu finansowo-ksiggowego Urzedu Gminy
w Wiznie w terminie pigciu dniu po zakonczeniu spisu.

§ 4. Cztonkow komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne irzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi.

Id: BFA3E225-55D8-4357-AC6A-4A3A3CF85DE4. Podpisany Strona 1



§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wojt Gminy

Artur Szulc
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 18/2024

Wojta Gminy Wizna
z dnia 1 sierpnia 2024 r.

Harmonogram inwentaryzacji

Lp Pole spisowe Termin Sposob przeprowadzenia Zespol
przeprowadzenia inwentaryzacji spisowy
1. | Grunty Stan na29.08.2024r Weryfikacja sald z wykazem
gruntow
2. | Wartosci niematerialne Stan na29.08.2024r Weryfikacja sald z dokumentacja
i prawne
3. | Srodki trwate Od 19.08.2024r Spis z natury
Do 26.08.2024r.
4. |Srodki trwate w budowie Na 29.08.2024r. Weryfikacja sald z fakturami
za roboty
Rozrachunki z pracownikami | Stan na 29.08.2024 Weryfikacja sald analitycznych
Rozrachunki Stan na29.08.2024r Weryfikacja sald analitycznych
publiczno-prawne
7. |Naleznosci i zobowigzania Stan na 29.08.2024 Pisemne uzgodnienie sald
z kontrahentami.
Srodki pienigzne w kasie Na 29.08.2024r. Spis z natury
9. | Druki $cistego 0d 19.08.2024 Spis z natury
zarachowania do 26.08.2024
10. | Pozyczki i kredyty Stan na 29.08.2024 r. | Pisemne uzgodnienie
11. | Srodki pieni¢zne Stan na 29.08.2024r. | Pisemne uzgodnienie
zgromadzone na rachunkach
bankowych
12. | Materiaty o niskiej warto§ci | Od 19.08.2024r Spis z natury
w ewidencji pozaksiggowe] | do 26.08.2024r
13. | Materiaty (np. paliwo w stan na 29.08.2024.r. | Spis z natury
samochodach stuzbowych )
14. | Zbiory biblioteczne od 16.08.2024r Spis natury
do 26.08.2024r
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