
ZARZĄDZENIE NR 18/2024 
WÓJTA GMINY WIZNA 

z dnia 1 sierpnia 2024 r. 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Wiźnie 

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (tj. Dz.U. z 2023 poz. 120) oraz 
Zarządzenia nr 31/2020 Wójta Gminy z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie przyjęcia zasad (polityki) 
rachunkowości w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Wiźnie, Zarządzenia nr 25/2023 Wójta Gminy Wizna 
z 08 sierpnia 2023 r. w sprawie aktualizacji zasad (polityki) rachunkowości w Zespole Szkolno-Przedszkolnym 
w Wiźnie, zarządzam co następuje: 

§ 1. W związku ze zmianą na stanowisku dyrektora  Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Wiźnie  z dniem 
01.09.2024 r. zarządzam przeprowadzenie pełnej inwentaryzacji składników majątkowych w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w  Wiźnie przez komisję inwentaryzacją w następującym składzie osobowym: 

1. Iwona Wiśniewska - przewodniczący 

2. Agnieszka Osiecka - członek 

3. Marek Brzozowski - członek 

4. Krystyna Wileńska – członek 

5. Izabela Wróblewska – członek 

6. Karolina Janczewska - członek 

§ 2. 1. Inwentaryzację należy przeprowadzić w okresie od dnia 01.08.2024 r. do dnia 29.08.2024 r. 

2. Szczegółowy harmonogram inwentaryzacji stanowi załącznik do niniejszego Zarządzenia. 

3. Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 29.08.2024 r. 

§ 3. 1. Osoby powołane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszą odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne 
z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji. 

2. Tryb i zasady przeprowadzenia inwentaryzacji oraz uprawnienia i obowiązki Przewodniczącego Komisji 
Inwentaryzacyjnej określają zasady (polityka) rachunkowości w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Wiźnie 
przyjęte Zarządzeniem nr 31/2020 Wójta Gminy z dnia 31 grudnia 2020 r., zaktualizowane Zarządzeniem nr 
25/2023 Wójta Gminy Wizna z 08 sierpnia 2023 r., zaktualizowane Zarządzeniem nr 46/2023 z 29 grudnia 
2023r. 

3. Zobowiązuję Komisję Inwentaryzacyjną do: 

a) przeprowadzenia inwentaryzacji w ustalonym terminie, przy czynnym udziale osób materialnie 
odpowiedzialnych. 

b) przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów postępowania 
określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem gminy, inwentaryzacji majątku i zasad 
odpowiedzialności za powierzone mienie, 

c) dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych, 

d) sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji, 

e) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu finansowo-księgowego Urzędu Gminy 
w Wiźnie w terminie pięciu dniu po zakończeniu spisu. 

§ 4. Członków komisji inwentaryzacyjnej czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i rzetelne 
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym. 

§ 5. Wykonanie zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi. 
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§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   

Wójt Gminy 
 
 

Artur Szulc 
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Harmonogram inwentaryzacji  
 

Lp
. 

Pole spisowe Termin 
przeprowadzenia 

 

Sposób przeprowadzenia 
inwentaryzacji 

Zespół 
spisowy  

1. Grunty Stan na29.08.2024r Weryfikacja sald z wykazem 
gruntów 

 

2. Wartości niematerialne  
i prawne 

Stan na29.08.2024r Weryfikacja sald z dokumentacją  

3. Środki trwałe  Od 19.08.2024r 
Do 26.08.2024r. 

Spis z natury   

4. Środki trwałe w budowie Na  29.08.2024r. Weryfikacja sald z fakturami 
za roboty 

 

5. Rozrachunki z pracownikami Stan na 29.08.2024 Weryfikacja sald analitycznych   
6. Rozrachunki  

publiczno-prawne 
Stan na29.08.2024r Weryfikacja sald analitycznych  

7. Należności i zobowiązania Stan na 29.08.2024 Pisemne uzgodnienie sald  
z kontrahentami. 

 

8. Środki pieniężne w kasie Na 29.08.2024r. Spis z natury   
9. Druki ścisłego 

zarachowania 
Od 19.08.2024 
do 26.08.2024 

Spis z natury   

10. Pożyczki i kredyty  Stan na 29.08.2024 r. Pisemne uzgodnienie  
11. Środki pieniężne 

zgromadzone na rachunkach 
bankowych 

Stan na 29.08.2024r. Pisemne uzgodnienie   

12. Materiały o niskiej wartości 
w ewidencji pozaksięgowej 

Od 19.08.2024r 
do 26.08.2024r 

Spis z natury   

13. Materiały (np. paliwo w 
samochodach służbowych ) 

stan na 29.08.2024.r. Spis z natury  

14. Zbiory biblioteczne od 16.08.2024r 
do 26.08.2024r 

Spis  natury  

 
 

Załącznik do zarządzenia Nr 18/2024

Wójta Gminy Wizna

z dnia 1 sierpnia 2024 r.
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