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ZAMAWIAJACY ZAPRASZA DO SKEADANIA OFERT NA SWIADCZENIE
USLUG AUDYTU WEWNETRZNEGO

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w 2025r.

Audyt wewnetrzny, jako dziatalno$¢ niezalezna i1 obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Wojta Gminy Wizna w realizacji celow 1 zadan Gminy przez systematyczng oceng kontroli
zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz przepisami
wydanymi na jej podstawie.

2. Ustluga swoim zakresem obejmuje:

1) Przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka;

2) dokonanie analizy ryzyka w zakresie dziatania Gminy Wizna;

3) badanie systemow zarzadzania i kontroli;

4) przeprowadzenie 1 zadania audytowego zgodnie z przepisami ustawy i wedtug
standardow okreslonych przez Ministra Finansow;

5) zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego W
Gminie Wizna;

6) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2025 r. w terminie do

28.02.2026 r.;

7) sporzadzanie sprawozdania z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny
oraz czynnosci doradcze, w tym skladanie wnioskow majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania Urzedu Gminy Wizna, a takze jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie
przeprowadzonego zadania audytowego;

8) prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego;

9) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na 2025 r. ;

10) sporzadzanie sprawozdania czesciowego z wykonania planu audytu za okres trwania

umowy.
3. Wymagania zamawiajgcego:

1. Ushugodawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1
ustawy o finansach publicznych;

2. Wymagania dodatkowe dla osob fizycznych lub podmiotow sktadajacych oferte:

a) co najmniej 2 - letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego,


mailto:sekretariat@gminawizna.pl

b) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finansow publicznych,

C) znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamowien
publicznych,

d) znajomo$¢ rachunkowosci budzetowe;j,

e) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej;

3. Wymienione wyzej warunki spetnia¢ muszg osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio o
zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi co najmniej jedna z oséb
zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace.

4. Do udzialu w postgpowaniu zostang dopuszczeni ustugodawcy, ktorzy wykonali
bezposrednio w ostatnich 3 latach poprzedzajacych date sktadania ofert co najmniej 3 zadania
audytowe w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu wewngtrznego na
podstawie ustawy o finansach publicznych.

Il. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Termin wykonania zamowienia do dnia: 28.02.2026 r.,

Il. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:
Cena: waga kryterium 100 %. Podana cena bedzie ceng ryczattows.
IV. DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY:

- formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania,

- w przypadku podmiotéw, 0 ktorych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie
osoby/osdb wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty,

- o$wiadczenia 0 spetlnieniu warunkéw, 0 ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy o
finansach publicznych,

- kopie poswiadczonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem" dokumentoéw potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych)
oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust. 1 pkt 5
ustawy o finansach publicznych),

- potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 3 latach poprzedzajacych date sktadania ofert co
najmniej 3 zadania audytowe w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu
wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (np. kserokopie umoéw,
referencje, rekomendacije itd.),

V. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W SKLADANEJ OFERCIE CENOWEJ:

1. Cena wskazana w ofercie musi:

a) by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jesli
wystepuje;

b) uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego W tym koszty dostawy.

2. Podana cena bedzie ceng ryczattows.
3. Cena za wykonanie przedmiotu zaméowienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza si¢

wariantowosci cen) oraz nie moze ulec zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania
oferty).



VI. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

a) ofert¢ cenowg Wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do 25 lutego 2025 r. na
pismie w siedzibie Zamawiajacego:

Urzad Gminy Wizna

Pl. Kpt. Wiadystawa Raginisa 35

18-430 Wizna

lub na adres mailowy: sekretariat@gminawizna.pl

b) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej nie
bedzie rozpatrywana.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
Z}ozenie oferty w wyznaczonym terminie.

VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

10 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POWIADOMIENIA O WYNIKACH
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA:

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich
wykonawcoOw poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Wizna.

X. PODPISANIE UMOWY:

Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte¢ Zamawiajacy zleci realizacj¢ przedmiotu
umowy.

X1. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKOW Z WYKONAWCAMI:
Monika Rakowska — Skarbnik Gminy Wizna

tel.: 86 888 90 06. Signed by /

Podpisano przez:
Artur Szulc
Date / Data:
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